Bird & Bird

Aktualnie poszukujemy osoby na stanowisko
Asystentki Prawnej/Asystenta Prawnego

Od Kandydatki/Kandydata oczekujemy:

do$wiadczenia w pracy na stanowisku Asystentki/Asystenta w kancelarii prawnej
bardzo dobrej organizacji pracy wlasnej

umiejetnosSci koordynowania wielu dzialan jednoczeénie i pracy w zespole

bieglej obstugi komputera, pakietu MS Office oraz urzadzen biurowych

bardzo dobrej znajomosci jezyka angielskiego — wymagany poziom C1
samodzielno$ci, komunikatywnosci i zdolnos$ci analitycznego my$lenia
wykazywania inicjatywy

odporno$ci na stres i umiejetnoéci pracy pod presja czasu

wysokich umiejetnos$ci interpersonalnych

Opis stanowiska:

wsparcie prawnikow w codziennej pracy

redagowanie i formatowanie dokumentéw

przygotowywanie notatek i prezentacji

organizacja i obstuga spotkan wewnetrznych i zewnetrznych
zarzadzanie sekretariatem jednego z dzialéw kancelarii

zapewnienie prawidlowego obiegu dokumentdéw i przepltywu informacji

zarzadzanie kalendarzami prawnikéw

dopilnowywanie terminéw realizacji zadan

Oferujemy:
° interesujaca prace w miedzynarodowym Srodowisku
° mozliwo$¢é rozwoju zawodowego i ksztaltowania kariery

° prace przy innowacyjnych projektach

Zainteresowane osoby prosimy o przeslanie aplikacji - CV zawierajacego przyklady do§wiadczen zawodowych
i listu motywacyjnego w jezyku angielskim i polskim, w terminie do 8 grudnia br., z dopiskiem ,Legal
Assistant" na adres: wawrecruitment@twobirds.com

Aplikacje powinny zawiera¢ o$wiadczenie: ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w niniejszym dokumencie przez Bird & Bird Szepietowski i wspoélnicy sp. k. z siedzibq w
Warszawie, ul. Ks. 1. Skorupki 5, w zakresie 1 celu niezbednym dla przeprowadzenia procesu rekrutacji,
zgodnie z ustawq z 29. 08. 1997 r. o ochronie danych osobowych. Jestem Swiadoma/my, ze przystuguje mi
prawo wglgdu do tresci moich danych oraz ich poprawiania. Podanie moich danych jest dobrowolne.”



Sie¢ Bird & Bird

JesteSmy czeScia globalnej sieci Bird & Bird,

$wiatowego lidera w zakresie prawa IT i nowych

technologii oraz ochrony wlasnosci
intelektualnej. Wspieramy klientow od ponad
160 lat. Od wygrania pierwszej sprawy
patentowej na poczatku XX wieku towarzyszy
nam pasja do innowacji oraz specjalizacja w

Biuro w Warszawie

Warszawski zesp6l Bird & Bird to kilkudziesieciu
specjalistow z unikalng wiedza sektorowa

i do$wiadczeniem w realizacji znaczacych na
rynku projektéw, w szczego6lnosci opartych na
dominujacym aspekcie informatyki i technologii.
W Polsce jesteémy liderem w zakresie ochrony
wlasnoéci intelektualnej, IT, cloud computingu

i ochrony danych. Mamy w swoim zespole
utytulowanych doradcow w tych obszarach.
Posiadamy szerokie do§wiadczenie w doradztwie
regulacyjnym dla sektora bankowego

i ubezpieczeniowego, sektora IT, e-commerce,
telekomunikacyjnego i farmaceutycznego oraz
przy projektach badawczo-rozwojowych, w tym
w zakresie transferu technologii. Reprezentujemy
klientéw w sporach sadowych oraz
miedzynarodowych arbitrazach. Doradzamy

w zakresie fuzji i przeje¢. Swiadczymy
kompleksowe doradztwo przy zamowieniach
publicznych zar6wno po stronie zamawiajacych,
jak i wykonawcow. Wspieramy sektor obrony

i bezpieczenstwa. Nasza pozycje na rynku
potwierdzaja coroczne wyrdznienia

w miedzynarodowych rankingach: Chambers
Global, Chambers Europe, Legal 500, World
Trademark Review, Intellectual Asset
Management — Patent 1000 oraz rodzimych
publikacjach

zakresie ochrony nowatorskich rozwigzan.

W ten sposoéb od ponad wieku wspieramy
firmy, ktére ksztaltujg rynek i wplywajg na
rozwoj gospodarczy. Naszymi klientami sa
najbardziej innowacyjne przedsiebiorstwa

z calego Swiata — my za$ jesteSmy zaliczani
przez prestizowe media i rankingi do grona
najbardziej innowacyjnych kancelarii.
Specjalizujemy sie w obstudze kluczowych
sektorow gospodarki. Laczy nas praktyczna
wiedza o branzach, w ktorych dzialaja nasi
Kklienci. Dzieki temu jesteSmy dla klientow nie
tylko doradca, ale i strategicznym partnerem
zapewniajacym bezpieczenstwo prawne ich
biznesu. Wspoélpraca w ramach naszych 28 biur
w Europie, Azji, na Bliskim Wschodzie

i w Australii oraz umowy z licznymi firmami
partnerskim na calym $wiecie pozwalajg nam
zapewnic klientom wsparcie wszedzie tam,
gdzie tego potrzebuja.
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Dolgcz do miedzynarodowego
zespotu ponad 1200 prawnikéw.

Pracuj z nami dla najwiekszych
Swiatowych marek.
W minionym roku doradzalismy
klientom ze 118 krajow.

twobirds.com
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