
You

Abu Dhabi & Amsterdam & Beijing & Berlin & Bratislava & Brussels & Budapest & Copenhagen & Dubai & Düsseldorf & Frankfurt & The Hague & Hamburg & Helsinki & 
Hong Kong & London & Luxembourg & Lyon & Madrid & Milan & Munich & Paris & Prague & Rome & San Francisco & Shanghai & Singapore & Stockholm &  

Sydney & Warsaw

Wir suchen ab sofort für unser Büro in Düsseldorf 
Aushilfen (m/w/d) auf Minijob-Basis für den Bereich  
Office Service

Bird & Bird ist eine internationale Anwaltssozietät mit über 1.300 Anwälten in 30 Büros in Europa, dem Nahen Osten, 
dem Asien-Pazifik-Raum und Nordamerika. In Deutschland sind wir mit mehr als 200 Anwälten in Düsseldorf, 
Frankfurt, Hamburg und München vertreten und verfügen außerdem über eine Präsenz in Berlin. Wir decken die 
gesamte Bandbreite des Wirtschafts- und Unternehmensrechts ab, insbesondere in Bereichen, in denen Technologie, 
Regulierung und gewerblicher Rechtsschutz eine besondere Rolle spielen.

Sie finden sich wieder? Dann sollten wir uns kennenlernen! Bitte senden Sie uns Ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen  (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) ausschließlich per E-Mail an:

Saskia Droste  | HR Assistant
Saskia.Droste@twobirds.com | T:+49 (0)211 20056143 

twobirds.com

• Vielfältiges Aufgabengebiet
• Professionelle Arbeitsatmosphäre in einem jungen, kollegialen Team, in dem Zusammenarbeit groß 

geschrieben wird
• Internationales Arbeitsumfeld
• Zentrale Lage in der Düsseldorfer Innenstadt
• Regelmäßige Mitarbeiterevents
• Flexible Arbeitszeiten ca. 9,5 Stunden pro Woche, aufgeteilt auf einen Arbeitstag in der Woche

Was Sie bei uns finden

• Ausgeprägtes Service- und Dienstleistungsverständnis
• Freude an Teamarbeit 
• Erfahrung und sicherer Umgang mit den gängigen MS Office Anwendungen
• Verschwiegenheit, Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein
• Hohe Auffassungsgabe
• Flexibilität & Selbstständigkeit

Was Sie mitbringen

• Durchführung von Botengängen zu unterschiedlichen Stellen
• Kopier-, Scan- und Ablageaufträge
• Betreuung der Mitarbeiterküchen, Belieferung von Verbrauchsmaterialien
• Mitwirkung bei der Organisation von After-Work-Veranstaltungen
• Unterstützende Tätigkeiten im Assistenzbereich
• Durchführung von Aufgaben im Facility Management

Was Ihre Aufgaben sind

http://www.twobirds.com
http://twobirds.com

