Wir suchen ab sofort fur unser Buro in Dusseldorf
Aushilfen (m/w/d) auf Minijob-Basis fiir den Bereich
Office Service

Bird & Bird ist eine internationale Anwaltssozietit mit tiber 1.300 Anwélten in 30 Biiros in Europa, dem Nahen Osten,
dem Asien-Pazifik-Raum und Nordamerika. In Deutschland sind wir mit mehr als 200 Anwilten in Diisseldorf,
Frankfurt, Hamburg und Miinchen vertreten und verfiigen auerdem iiber eine Priasenz in Berlin. Wir decken die
gesamte Bandbreite des Wirtschafts- und Unternehmensrechts ab, insbesondere in Bereichen, in denen Technologie,
Regulierung und gewerblicher Rechtsschutz eine besondere Rolle spielen.

Was Sie bei uns finden
- Vielfiltiges Aufgabengebiet
«  Professionelle Arbeitsatmosphire in einem jungen, kollegialen Team, in dem Zusammenarbeit grof
geschrieben wird
- Internationales Arbeitsumfeld
«  Zentrale Lage in der Diisseldorfer Innenstadt
- RegelmiBige Mitarbeiterevents
- Flexible Arbeitszeiten ca. 9,5 Stunden pro Woche, aufgeteilt auf einen Arbeitstag in der Woche

Was Sie mitbringen
«  Ausgepriagtes Service- und Dienstleistungsverstandnis
»  Freude an Teamarbeit
- Erfahrung und sicherer Umgang mit den giangigen MS Office Anwendungen
«  Verschwiegenheit, Zuverlassigkeit und Verantwortungsbewusstsein
- Hohe Auffassungsgabe
»  Flexibilitat & Selbststandigkeit

Was Thre Aufgaben sind

«  Durchfiihrung von Botengéngen zu unterschiedlichen Stellen

- Kopier-, Scan- und Ablageauftrige

«  Betreuung der Mitarbeiterkiichen, Belieferung von Verbrauchsmaterialien
«  Mitwirkung bei der Organisation von After-Work-Veranstaltungen

«  Unterstiitzende Tatigkeiten im Assistenzbereich

+  Durchfiihrung von Aufgaben im Facility Management

Sie finden sich wieder? Dann sollten wir uns kennenlernen! Bitte senden Sie uns Ihre vollstindigen
Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) ausschlieBlich per E-Mail an:
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