Bird & Bird

Avoimet tehtavat

Haemme ammattitaitoiseen timumme kahta assistenttia

Haemme nyt joukkoomme kahta

Assistenttia

avustamaan asianajajiamme ja muita lakimiehidmme
heidan paivittaisessa tyossaan. Assistenttina tyoskentelet
monipuolisissa tyotehtdvissi kiintedna osana tiimidmme.

Tyotehtaviisi kuuluvat mm.

e lakimiesten avustaminen toimeksiantoihin liit-
tyvissa tehtavissa

e yhteydenpito asiakkaisiin ja viranomaisiin seka
kansainvilisiin toimistoihimme
kokous-, seminaari- ja matkajarjestelyt

e toimiston sisdiset hallinnolliset tyot

e laskutuksen prosessointi sekd muut vaihtelevat
toimistotehtévit.

Etsimamme henkilo on tyontekijainid oma-aloitteinen
joukkuepelaaja, jolla on tarkka ja huolellinen tydote.
Nautit tiivistahtisesta tyonteosta osana asiantuntijaor-
ganisaatiota. Hahmotat hyvin kokonaisuuksia ja pystyt
hallinnoimaan useita tehtdvid samanaikaisesti unohta-
matta yksityiskohtia. Olet my6s omimmillasi erilaisten
jarjestelmien kanssa. Kansainvilinen toimintaymparis-
tomme edellyttda suomen kielen lisiksi erinomaista eng-
lannin kielen kirjallista ja suullista osaamista. Ruotsin
kielen taito katsotaan eduksi.

Etsiméllamme henkilolld on tehtdvadn soveltuva
koulutus — voit olla vastavalmistunut tai useamman vuo-
den tyoGeldmaissd toiminut osaaja. Térkeintd tehtdvassi
menestymiselle on asiakaspalveluhenkinen, proaktiivinen
jajarjestelmaillinen tyGote seki halu tyoskennelld yhdessa
yhteisten tavoitteidemme eteen. Aiempi kokemus vastaa-
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vanlaisista tehtdvistd asianajotoimistossa tai asiantunti-
jaorganisaatioissa katsotaan eduksi.

Tarjoamme sinulle mahdollisuuden tyoskennelld haas-
tavassa mutta samalla innostavassa ja palkitsevassa tyo-
tehtdvissa, jossa padset hyodyntdméaan osaamistasi laaja-
alaisesti seka kehittimaan omaa ammattitaitoasi. Tarjo-
amme sinulle myos kilpailukykyisen palkitsemisen henki-
I6stoetuineen sekd tyGympariston, jossa jokaisen tyo-
panosta arvostetaan.

Toimintatapaamme ja arvojamme kuvaavat asia-
kasldht6isyys ja mutkattomuus. Tarjoamme asiakkail-
lemme ratkaisuja, jotka ovat niin juridisesti kuin asiak-
kaan liiketoiminnan kannalta perusteltuja sekid kaytan-
nonldheisid ja ymmarrettavia. Palvelemme asiakkaitam-
me joustavasti ja toimimme heidan ldheisind yhteistyo-
kumppaneinaan. Vaalimme mutkatonta tyokulttuuria
myos yrityksemme sisélla. Meille on tarkeaa, ettd tyOym-
paristomme on paitsi asiantunteva, myos rento ja huu-
morintajuinen.

Kiinnostuitko? Lahetd hakemuksesi ja CV:si pikimmi-
ten, kuitenkin viimeistadn 13.8.2017, osoitteeseen
careers.helsinki@twobirds.com. Kirjoita sdhkopostin
otsikkokenttddn ”Assistentti”. Kisittelemme kaikki yh-
teydenotot luottamuksellisina.

Tehtédvaa koskeviin tiedusteluihin vastaa puhelimitse HR
Specialist Heini Réty, puh. 09 6226 670, seuraavina ai-
koina: 7.8. klo 14-15 ja 9.8. klo 10—11.

Lisdtietoa toimistostamme 10ydat kotisivuiltamme
www.twobirds.com. Voit seurata meita my0s sosiaalisessa
mediassa.
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